Gliederung Organisationshandbuch der Schiilerfirma

Element

Stand in der Schiilerfirma

1. Aligemeiner Teil:

* Unternehmensziele

» Geschaftsgrundsatze

e Satzung

» Geschaftsordnung und
Betriebsordnung

* Werkstattordnung

2. Aufbauorganisation:

* Organigramm

» Stellenbesetzungsplane
» Stellenbeschreibungen
* Vollmachten

« Zutrittsberechtigungen

» Schlusselordnung

» Lagepléne

3. Ablauforganisation

* Verfahrensanweisungen
* Arbeitsanweisungen

« Formulare
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